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SO VAN HOA VA THE THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TT HUAN LUYEN VA THI PAU TDTT
S6 : 430/QP-TTTTTP-HCTH TP. H6 Chi Minh, ngay 2.3. thdng 12 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mon
trong nuéc va ngoai nwéc ciia Trung tim Huan luyén va Thi ddu TDTT
Thanh phé H6 Chi Minh

GIAM POC TRUNG TAM HUAN LUYEN VA THI PAU TDTT

Cén ctr Quyét dinh s6 1974/Qb-SVHTT ngay 25/9/2018 cta S¢ Vén hoéa va
Thé thao vé ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat dong ctia Trung tAm Huén luyén va
Thi ¢du TDTT Thanh phd;

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cta chinh
phil vé dao tao, bdi dudng céan bd, cong chure, vién chuc;

Cin cr Ludt Can bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 cua Quéc hoi thong qua ngay
13 thang 11 ndm 2008; Luét Vién chiic s6 58/2010/QH12 cta Qudc hoi théng qua

ngay 15 thang 11 nam 2010;

Xét dé nghi cua Truong phong Hanh chinh — Tong hop thudc Trung tdm
Huén luyén va Thi d4u Thé duc thé thao Thanh phé Hb Chi Minh,

QUYET PINH:

Pi¢u 1: Quyét dinh nay ban hanh kém theo Quy ché dao tao, bdi dudng

nghiép vu, chuyén mén trong nude va ngoai nude cia Trung tdm Huan luyén va
Thi dau TDTT Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc tir ngay ky.

Picu 3: Cac Ong (Ba) Trudng, Phé cac phong, Ban Chu nhiém cac CLB,
Ban quan ly Ky tic xd va toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cuia Trung
tam Huan luyén va Thi ddu TDTT Thanh phé H6 Chi Minh chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. i/

Noi nhin:
-BGD TT;

- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

Nguyén Ping Khanh




SO VAN HOA VA THE THAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIMINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic
TT HUAN LUYEN VA THI PAU TDTT

QUY CHE
PAO TAO, BOI DUONG NGHIEP VU, CHUYEN MON
TRONG NUGC VA NGOAI NUGC CHO CONG CHUC, VIEN CHUC

-(Ban hanh theo Quyet dinh s6: Uy 50/OD-TTTTTP-HCTH ngay 2 % /12/2018
ciia Trung tam Hudn luyén va Thi déu TDTT Thanh phé Hé Chi Minh)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich

1. Cong tic dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh do chuyén mén -
nghiép vu cho cong chirc, vién chirc Trung tam Huén luyén va Thi ddu TDTT
Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi tat la Trung tdm) la mét ndi dung quan
trong trong cong tac quy hoach phat trién, tao ngudn nhén lyc cho don vi
trong nhitng nam tiép theo;

2. Xay dyng do6i ngii nhan vién, huan luyén vién thanh thao vé chuyén
mon, gidi vé nghiép vu, phuc vu lgi ich ctia Trung tam, tén tuy véi cong viée, c6
trinh d6 quan ly tét, déap ung duoc cac yéu cau cong viéc duge giao va nang cao
hiéu qua cong tac phuc vu nhiém vu chinh tri ctia don vi;

3.Mé 10ng tam nhin va sy hiéu biét cho doi ngfi cong chire, vién chirc dé
nang cao chat lugng, hidu qua cong téc.

Piéu 2. Poi tuwong ap dung

a/. La cong chirc, vién chirc Trung tam theo dién bién ché hodc hop dong
lao dong khong xac dinh thdi han nam gitt cac vi tri quan trong nhu quan ly, ké
toan, van thu luu trit, chuyén vién k¥ thuat, chuyén vién hé thdng mang, chuyén
vién quan trj kinh doanh, huén luyén vién, cin dugc bdi dudng nang cao, hoan
thién trinh d§ chuyén mén nghiép vu dé phuc vu cho cong téc.

b/. La céc can b tré co nang luc dang cong tac tai cac phong, don vi, cdc
can bg doan, cac cong doan vién uu ti ¢ thanh tich xuét sic.
Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cir cong chire, vién chirc di dao tao, boi dudng
bing nguon ngén séch Nha nuéc, don vi bao gom:

1. Xay dung ké hoach ctr cong chirc, vién chirc trong don vi di dao tao,
boi dudng




2. Quy dinh néi dung, chwong trinh, hinh thirc dao tao, bdi dudng; quy
trinh tuyén chon cir céng chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng va cong tac quan
ly doan trong thoi gian hoc tdp & nudc ngoai
Diéu 4. Nguyén tac cir CC, VC di dao tao, boi dudng

1. Ctr, tuyén chon dung ddi tuong, tiéu chuan (theo Diéu 2 cta Quy ché
nay). 7 , ‘

2. Viéc lua chon 16p, khoa hoc dé cir can bg, cong chure dén dao tao, boi
dudng phai can cir vao:

a. Phu hop véi nhu cau dao tao, bdi dudng CC, VC clia don vi.

b. Co so truc tiép dao tao, bdi dudng co cac diéu kién hoc tap, nghién ctru,
phuong phéap giang day dap ung dugc muc dich, ndi dung chuong trinh cua khoa
hoc.

3. Pam bao tinh hiéu qua, thiét thuc, tiét kiém, cong khai, dan chu.

CHUONG 11
TIEU CHUAN - PIEU KIEN - NOI DUNG

VA CAC LOAI HINH PAO TAO BOI DUGNG TRONG NUOC VA
NGOAINUOC

Piéu 5: Tiéu chuén cir cong chirc di dao tao, bdi dudng

1. Trung thanh vé&i T qude, chip hanh nghiém duodng 16i chinh sach ctia Pang
va phép luét cua Nha nudce. Pham chat dao dire t6t, c6 y thie to chire ky luat, co
tinh than doan keét, hop tac, tinh than trach nhiém.

2. C6 trinh d6 chuyén mén phu hop v6i ndi dung, chuong trinh cua khoa dao
tao, boi dudng, c6 kha nang tiép thu kién thirc phuc vu thiét thuc cho nhiém vu
cua Trung tam.
3. Pbi voi ddi tugng trong dién quy hoach nguon nam khong qua 45 tudi, nit
khong qua 40 tudi, cé thoi gian cong tac trong nganh it nhat 3 nam tré lén.
4. Khéng ctr can b9, cdng chue di dao tao, bdi dudng & nude ngoai vi muc dich
giai quyet ché d§ chinh sach va nhiing ngudi dang trong thoi gian xem xét ky
luat, doi tugng bi diéu tra, kiém tra va nhiing nguoi khong dam bao strc khoe dé
hoc tép.
Piéu 6. Piéu kién xét dao tao bdi dudng

a/. Céac cong chuc, vién chure trong quy hoach nguon phat trién da duoc
Ban Giam ddc S&, Ban Giam ddc Trung tdm thong nhat dé nghi.

b/. S6 lugng xét dao tao bdi dudng hang nam tiy thudc vao yéu céu, chirc
nang nhiém vu va diéu kién ctia Trung tam.




Piéu 7: N6i dung dao tao bodi dudng
No6i dung dao tao gdm: kién thirc chuyén mon, nghiép vu, 1y luén chinh
tri, quan ly nha nudc, ngoai ngit, tin hoc.
Piéu 8: Cac loai hinh dao tao
- Dao tao dai han: cao cép chinh tri, ¢t nhan chinh tri, trung cép ly luén
chinh tri - hanh chinh; quan ly nha nudc; nang cao nghiép vu tin hoc, ngoai ngf.
- Pao tao ngén han: bdi dudng lanh dao, quéan ly; bdi dudng nghiép vu ké
toan, van thu, hanh chinh, thé thao.
Pidu 9: Khuyén khich dao tao

Trung tdm khuyén khich cong chirc, vién chic dang cong tac tai don vi tu
hoc 14y bang trung hoc, dai hoc, sau dai hoc va hoc nang cao... Néu qua trinh
hoc tap phén dau dat két qua t6t va tt nghiép cudi ky sé& dugc don vi xét dua
vao quy hoach nguén dao tao va dugc hudng cac ché do theo quy dinh hién
hanh cua Trung tam.

CHUONG III
QUYEN LOQI - TRACH NHIEM - NGHIA VU
CUA NGUOI PUQC PAO TAO BOI DUONG

Diéu 10: Ché d dao tao, bdi dudng tir ngan sach Nha nuée hoic tir quy dao
tao nguon nhan lwe cia Trung tam

- Hudng 100% tién luong co ban va céc khoan phu cip (néu c6) trong
thoi gian di hoc;

-Duoc danh gié va phan loai vién chirc theo hiéu qua cong viéc

-Ddi véi chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc: cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong tu tuc chi phi.

-Déi v‘éi chuong trinh dao tao, boi dudng ly luén chinh tri: dugc thanh
toan 100% tién hoc phi.

-D6i véi chuong trinh boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
vién chiic: dugce thanh toan 50% tién hoc phi.

-Déi véi chuong trinh boi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam; bdi dudng
kién thirc, k¥ nang chuyén nganh bat budc hang nam: duoc thanh toan 100%
tién hoc phi.

- Khi coéng chie, vién chirc duge cir di hoc ngoai dia ban thanh phd,
Trung tim thanh toén tién vé tau xe di lai, tién cong tac phi theo muc quy dinh
trong quy ché chi tiéu ndi bo, tién phong & chi theo muc: 200.000
dong/ng roi/ngay.




* D6i voi nhitng truong hop CC-VC tu nguyén xin di dao tao nham ndng
cao trinh dg chuyén mon thi tién leong, tién hoc phi, tién tai liéu va cdc khodn
hé tro khdc khi di hoc sé ¢é théa thudn riéng.
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Diéu 11: Trach nhiém cia cong chire, vién chirc dwge Trung tam cir di dao
tao:

a/. Vi cong viéc chuyén mon va nhiém vy duoc giao phai dam bao hoan
thanh t6t, ding thoi han, CC-VC duogc ctr di hoc phai c6 ngudi thay thé giai
quyeét cong viéc hang ngay.

~ b/. Cong tac chuyén mon cua nhitng nguoi di hoc phai bdo cdo voi Ban
Giam doc, cap trén truc tiép va thuc hién thuong xuyén ding dinh ky.

Piéu 12: Nghia vu ciia ngudi dugce dao tao, bdi dudng

- CC-VC dugce Trung tdm xét cho di dao tao c6 thoi gian tir 03 (ba) thang
tré 1€n phai c6 thoi gian phuc vu cho don vi it nhat 02 nim, néu nghi viéc trudc
thoi gian yéu cau thi phai hoan tra toan bo chi phi dao tao cho don vi;

- Truong hgp CC-VC dugc ctr di dao tao cac 16p ngan han dudi 03(ba)
thang thi tlly vao timg khoa dao tao cu thé dé thoa thuan vé thoi gian yéu cau
phuc vu sau khi dao tao.

Piéu 13: HO so nhan vién dwge Trung tim xét cho di dao tao gdm:
1/. Péi véi cde khda dao tao dai han:
- Théng bao tuyén sinh ctia co s& dao tao.
- Bang tong hop mirc d6 hoan thanh cng viée theo két qua binh xét hang nam.
- Bién ban xét dé nghi dugc dao tao ctia cac phong, don vi.

Hop dong dao tao ky gitra Trung tdm va nguoi duoc dao tao (quy dinh
vé th01 oian yéu cau phuc vu sau khi dao tao; cac ché do ctia nguoi duge cur di
dao tao dugc hudng ...)

- Quyét dinh ctia Trung tam vé viéc ctr vién chire di dao tao.

2/. Déi véi ede khda dao tao ngdn han:

- Théng bao tuyén sinh ctia co s& dao tao.

- D& xuat ctia cac Phong, don vi ¢6 vién chirc duge cir di dao tao.

- Hop déng dao tao ky gilta Trung tam va nguoi duge dao tao (quy dinh
vé thoi gian yéu cdu phuc vu sau khi dao tao; cac ché do cua nguoi duge cu di
dao tao dugc hudng ...)

- Quyét dinh ctia Trung tam veé viéc ctr vién chure di dao tao.




CHUONG IV
XU LY VI PHAM HQP PONG PAO TAO - BOI DUONG

Picu 14: Boi thwong chi phi dao tao:

1/. Nhitng truong hop sau ddy dwoc goi la vi pham hop dong dao tao va
phal boi thwong 100% kinh phi dao tao:

a/.Trong thoi gian hoc tdp vi pham ky ludt cua nha truong tur khién trach
tré 1én hodc bi nha trudng dinh chi hoc do vi pham néi quy;

b/. Tu y bo hoc gifra chirng khong c6 ly do chinh dang;

c/. Két thic khéa hoc khéng cé chung chi, khong dugc cong nhén t6t
nghiép;

d/. Vién chirc dang trong thoi gian duge cir di dao tao boi du’ong ma don

phu’ong cham dut hop dong lam viéc hodc trd vé co quan, don vi ma tu y bo
viée, don phuong chim durt hop dong lam viéc.

Néu vi pham mdt trong bén diém trén, déu phai bdi thuong cho Trung tdm
cac khoan chi phi dao tao (bao gbm ca chi phi di lai) tinh theo tung nguoi dugc
dao tao. Mirc bdi thudng s& do Hoi dong xét bdi thuong quyét dinh.

2/. Thanh Idgp Héi dong xét boi thurong chi phi dao tao va quy trinh xét boi
thuong

* Hoi dong xét ])51’ thuong chi phi dao tao do Gidm déc Trung tam quyét
dinh thanh lap. Hoi dong co6 05 thanh vién gom:

a) Giam déc Trung tim — Chu tich Hoi dong;
b) Ph6 Giam ddc t6 chirc — Phé chi tich thuong truc.
¢) Truéng phong Hanh chinh — Téng hop — Uy vién
d) Cha tich cong doan - Uy vién,
c) Trudng phong, don vi c6 nhan vién dugc cur di dao tao - Uy vién;
101 dong lam viéc theo nguyén tic tap thé, bieu quyet theo da sb. Hoi
dong (,h tién hanh hop xem xét khi c6 di cac thanh vién Hoi dong.

* Quy trinh xét boi thuong chi phi dao tao dwoc thuc hién theo trinh tu
sau:

- Chu tich Hdi dong cong bd thanh phan tham gia, ctr thu ky;

- Dai di¢n lanh dao cong doan co quan bdo cao ndi dung lién quan dén
viéc boi thuong va cac quy dinh vé ché do boi thuong;

- Trudng don vi c6 nhan vién phai boi thuong bao cédo qud trinh cong tac
cua nhan vién duogc cur di dao tao;

- 16i ddng thao luan va dé xuét vé muc bdi thuong sau khi can clr vao
tham nién cong tac, cdng hién clia ngudi duge ctr di dio tao dé quyét dinh mirc
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boi thuong mot phan hoic toan bo chi phi dao tao. Kién nghi muc boi thuong
cua Hoi dong duoc 1ap thanh vin ban dé nghi Ban Giam dbcTrung tAm xem xét,
quyet dinh;

Hoi dbng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay gdm 4 chuong va 14 Piéu duoc thong qua CC, VC Trung
tdm. Truong céc phong, céu lac bo thude Trung tdm c6 trach nhiém trién khai
thuc hién Quy ché nay dén tat ca CB cong chirc, vién chic biét thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 phat sinh cac vén dé bat hop ly hoic co
nhitg ni dung khéng phu hop thi Phong Hanh chinh — Tng hop tham muru, dé
xudt bing van ban trinh Giam déc Trung tim dé xem xét./.

Nguyen Pang Khanh
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