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THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
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Sé: 4 29QD-TTTTTP-HCTH TP. H6 Chi Minh, ngay 2. thang 12 nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Dan chii ciia
Trung tim Huén luyén va Thi dAu TDTT Thanh phé H6 Chi Minh

GIAM POC TRUNG TAM HUAN LUYEN VA THI PAU TDTT

_ Can ctr Quyét dinh s6 1974/Qb-SVHTT ngay 25/9/2018 cua S6 Van hoa va
Theé tt,lao vé ban hanh Quy ché T6 chire va hoat dong cia Trung tam Huan luyén va
Thi dau TDTT Thanh pho;

Céan ci Chi thi 3,0-CT/TW ngay 18/02/1998 cua Bo Chinh Tri veé xay dung
va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co sé do By Chinh tri ban hanh;

~ Can cu Nghi dinh 71/1998/ND-CP ngay 08/9/1998 ctia Chinh pha vé Quy
che thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan;

Céan cir Nghi dinh 60/2013/ND-CP ngay 1 9/6/2013 cta Chinh phi vé viéc
huéng dan Bo luat Lao dong vé thuc hién quy che dan chu ¢ co sd tai noi lam viéc;

Xét dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh — Tong hop thudc Trung tam
Huén luyén va Thi d4u Thé duc thé thao Thanh phb H6 Chi Minh,

QUYET PINH:

, Piéu 1: Quyét dinh nay ban hanh kém theo Quy ché Dén chu ctia Trung tim
Huan luyén va Thi dau TDTT Thanh pho H6 Chi Minh.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3: Cac Ong (Ba) Trudng, Pho cac phong, Ban Chu nhiém céc CLB,
Ban quan ly Ky tic xa va toan thé cong chiec, vién chue, nguoi lao dong cua

Trung tim Huin luyén va Thi d4u TDTT Thanh phé H6 Chi Minh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. v
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SO VAN HOA VA THE THAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIMINH Doc lap — Tw do — Hanh phic
TT HUAN LUYEN VA THI PAU TDTT

QUY CHE

THU'C HIEN DAN CHU NAM 2019

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 424 /OD-TTTTTP-HCTH ngay .2.2 thang 12 nam 2018
- cua Trung tam Hudn luyén va Thi dau Thé duc Thé thao Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung:

1.Thuc hién dan chu trong hoat dong cta don vi sy nghlep cong lap (sau
day goi chung la don vi) bao gom: déan chu trong néi bo don vi; dén chu trong
quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dén, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan:

a) Trong ndi bo don vi bao gom: trach nhiém ctia ngudi ding dau don vi
va cua cong chtre, vién chire trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bd
cua don vi; nhung viéc phai cong khai dé cong chirc, vién chirc b1et nhitng viéc
cong chtrc, vién chirc tham gia y kién, nguoi dimg dau don vi quyét dinh; nhiing
viéc cdng chirc, vién chire giam sat, kiém tra;

b) Dén chu trong quan h¢ va giai quyét cong viée véi cong dan, co quan
t6 chirc ¢6 lién quan bao gom: trach nhiém cua ngu‘cn dimg dau don vi va cia
cong chure, vién chire trong quan hé va giai quyét cong vige voi cong dan, co quan,
t6 churc cd lién quan; quan h¢ gifta nguoi dimg dau véi co quan cép trén va voi
co quan cép dudi.

2.Quy ché _nay ap dung ddi véi cong chire, vién chirc va nguoi lam viéce
theo ché d6 hop dong lao dong c6 trong danh sach tra luong va la doan vién cong
doan cua don vi.

Piéu 2. Muc dich thuc hi€n dan chii trong hoat dong ciia don vi

1. Phat huy quyen lam chu cta cong chure, vién chirc va nang cao trach
nhiém cta ngudi dimg dau co quan, don vi.

2.Gop phén xay dung doi ngli cong chire, vién chire la cong boe cua nhan
dan, c¢6 di pham chét chinh tri, phim chat dao duc, 16i séng, nang luc va trinh do
chuyén mén, nghiép vy, lam viéc c6 ning suét, chat lugng, hidu qua, dap ung yéu
cau phét trién va d6i méi ctia dét nude.
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3. Phong ngira, ngan chdn va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phlen ha, sach nhiéu nhan dan.

Piéu 3. Yéu chu ciia viéc thuc hién dan chi trong hoat dng cia don
Vit

1. Thuc hién dén chu trong hoat dong ctia don vi phai gén hen voi viée
bao dam sy lanh dao cua t6 chirc Pang & don vi; chap hanh nguyén tic tap trung
dan chu; phat huy vai tro ctia nguoi dimg dau don vi va cta cac tb chire doan thé
quan chung cua don vi.

2. Dan chii trong khuon khé ctia Hién phap va phap luat; kién quyét xur
ly nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap luét, xdm pham quyén, loi ich
hop phép ctia cong chirc, vién chirc va quyén 1am chu cia nhan dan, can trd viéc
thuc hién nhiém vu cta don vi.

Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOI BO PON VI
Muc I
Trach nhiém cia Thi truwéng don vi, vién chire

Dleu 4. Trach nhiém cia Tha truéng don vi

Quan ly va diéu hanh hoat dong cua don vi theo ché d6 Thu trudng,
chiu trach nhiém trudc phép luat va cap trén vé toan bd hoat dong cia don vi,
vé viéc thi hanh nhiém vy, cdng vu clia cdng chire, vién chirc thude quyén theo
quy dinh cua phap luat.

2. Tai cudc hop giao ban dinh ky, Thu truéng don vi:

- Panh gia viéc thuc hién nhiém vu cua Trung tam Huéan luyén va Thi
ddu Thé duc the thao Thanh pho H6 Chi Minh thoi gian qua; xac dinh _nhiimg
cong viéc chii yéu phai giai quyét trong thoi gian tiép theo; phd bién, trién khai
cac chu tru’ong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nude, cac nhiém vu do
nganh giao pho.

. Lang nghe y kién déng gép va phan 4nh cua cac Phé Giam dbc, cac
Trudng cac phong, cac b phén, cac vién chirc, nguoi lao dong.

- Thu truéng don vi thuc hién so két danh gia cong tac 6 thang dau nam,
chi r6 két qua cong tac da dat dugc, nhimg nhuoc diém, thiéu sét, yéu kém trong
viéc thyc hién nhiém vu can khic phuc va cac gidi phap nham phat huy quyén
lam chu cua vién chirc, nguoi lao dong;

- Cudi nam, Thu truong don vi t6 chirc danh gia hoat dong cua céc phong
chuyen mon, tong két danh gid hoat dong toan dién trén cidc mat cong tdc cua
don vi.

3. Thi truéng don vi c6 trach nhiém quén 1y vién chirc, ngudi lao dong vé
c4c mit tu tudong, phdm chit dao duec, str dung, dao tao, thuc hién chinh sach dé
xdy dung doi ngli vién chuc, nguoi lao dong dam bao vé pham chat, nang luc,
déap tmg cac yéu cau dat ra.




4. Dinh ky hang ndm, Thu truéng don vi thyc hién viéc danh gia doi véi
vién chirc, nguoi lao dong theo quy ché, quy dinh; danh gi viéc 1anh dao tap thé
cua minh trong nam;

5. Ban hanh cac Quy ché nhim ting cudng cong tc quéan ly nhan sy; tai
chinh, co so vat chat, trang th1et bi lam viéc trong don vi dam bao thiét thuc,
hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién céc quy dinh
vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuwong tién va cic tai san cia
don vi phai thyc hién theo quy dinh cta phap luat.

6. Thu trudng don vi ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh cua vién chic,
nguoi lao dong va khong dugc c6 hanh vi tru dap dbi véi vién chirc, ngudi lao
dong da gop y, phé binh minh; tao diéu kién dé vién chirc, nguoi lao dong gap
g8, phan 4nh, trao d6i cac van de lién quan dén cong tac diéu hanh, t6 chirc thuc
hién nhiém vu chuyén mén, vé thuc hién chinh séach, ché d6 va hoat dong cta
doan thé trong co quan.

7. Thu trudng don vi chju trach nhiém vé viéc str dung c6 hiéu qua tai san
cua co quan, t1et kiém kinh phi dugc cap; thuc hién ding cac quy dinh vé cong
khai tai chinh, vé mua sim trang thiét bi, tai san.

8. Thuc hién céc bién phap phong ngtra, ngan chén hanh vi tham nhiing; xtr
ly ngudi c6 hanh vi can tro viée thuc hién dan chu trong hoat dong cta don vi;
nguoi cé hanh vi tra thu, tru dap cong chirc, vién churc khiéu nai, t cdo, kién
nghi theo quy dinh cua phap luét; tao didu kién dé co quan, t6 chirc c6 thAm
quyén xir Iy ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing; néu do thiéu trach nhiém dé xay ra
tham nhiing trong don vi thi Thu truéng don vi chiu trach nhiém theo quy dinh
cta phép luét.

9. Xem xét, giai quyet kip thoi theo quy dinh cua phép luat cac khiéu nai, t6
céo, kién nghi ctia vién chirc, nguoi lao dong va kién nghi cua Ban Thanh tra
nhan dan cta don vi; kip thoi bao cao voi co quan co thAm quyén nhimng véan dé
khong thudc thAm quyén giai quyét ctia minh.

10. T6 chire Hi nghi CB, CC, VC: Thu truong don vi phéi hop véi Cong
doan don vi t6 chirc hdi nghi CNVC co quan hang nam.

1. Khi ¢6 2/3 cong chirc, vién chire, nguoi lao dong hodc Ban chdp hanh
Cong doan don vi yéu cau hodc Thu truéng don vi thdy can thiét thi triéu tap hoi
nghi CNVC co quan bat thuong;

2. Noi dung hoi nghi CNVC co quan hang nam:

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat ctia Nha
nudc, danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nim va thdo luan, ban
bién phap thuc hién ké hoach cdng tac ndm toi cua co quan;

- Thu truéng co quan tlep thu y kién dong goép, phé binh clia cong
chure, vién churc; giai dap nhitng thic méc, dé nghi ctia cong chirc, vién chice co
quan;

- Ban c4c bién phép cai tién diéu kién lam viéc, ndng cao doi séng cuia
cong churc, vién chuc co quan;

- Thoéng qua ndi dung: Quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi; phat dong
phong trao thi dua va ky két giao udc thi dua gitta ngudi dung dau don vi voi
t6 chirc céng doan.
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- Ban Thanh tra nhan dan ctia don vi béo cdo cong tac; bau Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh cta phap luét;

- Khen thudng ca nhan, tip thé ctia co quan c6 thanh tich trong cong
tac.

Diéu 5. Trach nhiém cia vién chire, ngudi lao dong

- Nghiém chinh chép hanh Luét Vién chire, cac quy che cua don vi va
chiu trach nhiém truée phap ludt, trude thu truong don vi vé viéc thi hanh
nhiém vu cia minh; ¢6 nép song lanh manh, trung thuc, can kiém, liém chinh,
chi cong, vo tu.

- Chiu trach nhiém trudce phép luat, trudc nguodi phu trach truc tiép va
truée Thi truéng don vi vé viéc thi hanh nhiém vy cia minh. Trong khi thi
hanh nhiém vy, vién chirc dugc trinh bay y kién, dé xut viéc - giai quyét nhitng
van dé thudc pham vi trach nhiém ctia minh khac véi y kién cta ngudi phu
trach truc tiép, nhung van phai phuc tung su chi dao va hudng dan cua ngu’orl
phu trach truc tiép, dong thdi ¢6 quyén bao luu y kién va béo céo 1én cap co
thdm quyén. C6 quyén tir chéi thue hién cong viéc hogdc nhiém vu trai véi quy
dinh cta phap luat, duoc quyét dinh vAn dé mang tinh chuyén mén gan véi
cong viéc hodc nhiém vu duogc giao.

- Thyc hién ty phé binh nghiém tic, phat huy uu diém, stra chita
khuyét diém deé khong ngimg tién bo, phai thang thin phé binh, du tranh aé
xéy dyng ndi bo don vi trong sach, Vu’ng manh, ké ca gop y kién, phé binh Thu
trudng co quan; Bao céo td chirc, ngudi c¢6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi
pham phéap luét trong hoat dong cia don vi.

- C6 trach nhiém déng gop v kién vao viéc xay dung cac van ban, cac
dé an cta don vi.

- Ngoai dap tmg cac yéu cau trén, d6i véi cong chire, vién chuc gilt cac
chic vu vé DPang (Bi thu, Phé Bi thu, Chi uy vién Chi bg), chinh quyén
(Trudng, Phé Truong phong chuyén moén) va doan thé (Chu tich, Phé Chu tich
CDCS; Bi thu, Phé Bi thu Chi doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh) con
phai:

. Thuong xuyén xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim;

. Pam bao thuc hién tt ché do thong tin, bao céo;

. Tich cuc trong tham muu, dé xuét xay dung cac ndi dung cong tac
trong tAm; cac ché do trong cac linh vuc coéng tac chuyén mén, xdy dung co
quan;

. Khong lgi dung chirc vu, quyén han dé ban hanh hodc tham muu ban
hanh cac quyét dinh gy anh huong x4u dén lgi ich cia nha nuéc, cla co quan,
t6 chire;

. Pam bao duy tri sinh hoat Dang, chinh quyén, doan thé theo dinh ky;

. T chirc cac hoat dong thiét thue, tap hop duoc dang vién, vién chir,
nguoi lao dong va doan vién.




Muc I
Nhitng viéc phai cong khai dé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong biét

Piéu 6. Nhitng viéc sau ddy phai cong khai:

1. Chu truong, chinh séch ctia Pang va phap luat ctia Nha nudc lién quan
dén cong viéc cua don vi;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, thang cua don vi;

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdom céc ngudn kinh phi do ngén
sach cép va cac nguon tai chinh khac va quyét toan kinh phi hang nam cua don
vi; tai san, trang thiét bi; két qua kiém toan.

4. Tuyen dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, biét phai, tir chuc,
mién nhiém, khen thuong, ky luét, ning béc luong, nng ngach va dé bat vién
chire; hop dong lam viéc, thay ddi chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri lam
viéc, chdm dirt hop ddng; di cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac
lwong, néng ngach, danh gid, xep loai thi dua, khen thuéng, ky luat, théi viéc,
nghi huu; cdc dé 4n, ké hoach va xdy dyung céc van ban quy pham phép luat cua
don vi.

5. Ban ké khai tai san, thu nhdp cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo
quy dinh cta phap luat.

6. Két qua giai quyét cac vu viée tiéu cuc, tham nhiing, thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t6 c4o trong don vi di dugc cac cap ¢ tham quyén két luan;

7. Néi quy, quy ché don vi.

Piéu 7. Hinh thirc va thdi han cong khai

1. Hinh thtrc cong khai:

- Niém yét tai bang thong tin ctia don vi;

- Thoéng béo tai hoi nghi cong chirc, vién chirc cua don vi;

- Thoéng bao bang vin ban giri toan thé vién chuc;

- Thoéng bao cho ngudi phy trach céc by phan cia don vi va yéu cau ho
théng béo dén vién chirc lam viée trong cac bd phén do.

2. Thoi han: Thoi han cong khai 1a 03 ngay lam viéc, trudng hop dic biét
khong qué 05 ngay, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh cua phap luét.

Muc III
Nhirng viéc cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
tham gia y kién, thi truéng don vi quyét dinh

Piéu 8. Nhiing viéc vién chic tham gia y kién tryc tiép hodc théng qua
dai dién trudce khi Tha tru(yng don vi quyét dinh gém &

1. Chu truong, giai phap thuc hién ngh1 quyét ciia Pang, phéap luit cia
Nha nuée lién quan dén cong viée cua don vi;

2. Ké hoach cong tac hang nam cua don vi;

3. T6 chirc phong trao thi dua;

4. B4o céo so két, téng két cua don vi;

5. Cac bién phap cai tién to chirc va 18 16i lam viéc, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu dan;




6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng cén bo, vién chic; dé bat
cong chirc, vién chirc trong don vi theo quy dinh;

7. Thyuc hién cac ché do, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich cua
cong chuc, vién chirc;

8. Noi quy, quy ché don vi.

Piéu 9. Hinh thic 14y y kién tham gia:

1. Vién chic tham gia y kién truc tiép ngudi phu trach, Tha trudng don
vi;

2. Thong qua hoi nghi cong chic, vién chic don vi;

- 3. Phat phiéu héi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé vién chirc tham

gia dong g6p ¥ kién .

Piéu 10. Khi quyet dinh vé nhimng van d& duoc néu tai Diéu 8 khac vdi y
kién tham gia ctia da sé vién chuc thi Thu trudng don vi co trach nhiém thong
bdo, giai thich lai cho vién chirc biét.

Muc IV
Nhirng viéc cong chirc, vién chirc giam sat, kiem tra
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Diéu 11. Nhitng viéc vién chirc giam sat, kiém tra gom co:

1. Thyc hién chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc, ké hoach 4
cong tac hang nam cua don vi; o
2. Str dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché d6 quan ly va 4
st dung tai san cua don vi; Y

3. Thyc hién ndi quy, quy ché don vi;

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cta
cong chue vién chie don vi;

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd don vi.

Piéu 12. Viéc giam sat, kiém tra cua cong chirc, vién chirc dbi v6i nhing
van dé néu tai Diéu 11 trén day duoc thuc hién thong qua:

- Ban Thanh tra nhan dan cua don vi;

-Kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc sinh hoat,
hop dinh ky cua don vi;

- Ho1 nghi cong chirc, vién chirc don vi.

Chuwong I11
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, Cco QUAN, TO CHUC
Muc 1
Quan hé véi cong dén, co quan, to chirc

Piéu 23. Thu trudng don vi cé trach nhiém to chirc, chi dao va kiém tra
viéc niém yét cong khai tai don vi:

1. BO phan chiu trach nhiém giai quyét céng viéc cé lién quan;

2. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

3. Mau don ttr, hd so cho tung loai cong viéc;







